MYK MESLEKIi YETERLILIK BELGESI GOZETIM VE BELGE YENIiLEME
FAALIYETLERINE ILISKIiN USUL VE ESASLAR

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci; 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan 4 sayili Bakanliklara Bagl, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile
Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi kapsaminda
diizenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almis kisilerin mesleki yeterliliklerini stirdiiriip
stirdiirmediklerinin tespiti amaciyla yiiriitilen gozetim ve belge yenileme faaliyetlerinde
izlenecek usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu usul ve esaslar, MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almis kisilerin ve Mesleki Yeterlilik
Kurumu tarafindan yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin yerine getirmeleri gereken is
ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar; 15.10.2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligine ve Ulusal Yeterliliklerin Yirirliikten Kaldirilmasi, Glincellenmesi ve Yapilan
Giincellemelerin Smav ve Belgelendirme Siireglerine Etkisinin Degerlendirilmesine Iliskin
Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Basvuru Sahibi: MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin gegerlilik siiresinin sonunda
belgesini yenilemek amaciyla yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarina basvuru
yapan kisiyi,

b) Belge: Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarmin gerceklestirdigi sinavlarda basarilt olan kisi i¢in diizenlenen MYK
Mesleki Yeterlilik Belgesini,

c) Belge Yenileme: Belgesinin gecerlilik siiresi sonunda kisinin mesleki yeterliligini
devam ettirdiginin degerlendirilmesi ve mesleki yeterliligini kanitlayan kisinin
yeniden belgelendirilmesi faaliyetlerini,

¢) Gozetim: Belgesinin gegerlilik siiresi igerisinde kisinin mesleki yeterliliginin
izlenmesine ve dogrulanmasina yonelik faaliyetleri,

d) Kurulus: Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunu,

e) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

f) Kurum Baskani: Mesleki Yeterlilik Kurumu Bagkanini,

g) Portfolyo: Kisinin mesleki bilgi, beceri ve yetkinliklerinin degerlendirilmesinde
kullanilan; bireyin daha once almis oldugu egitimlere ve yapmis oldugu calismalara
iligkin kanit ve kayitlari iceren dosyayz,

g) Yonetim Kurulu: Mesleki Yeterlilik Kurumu Y 6netim Kurulunu

ifade eder.
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Gozetim faaliyetlerine iliskin genel sartlar

MADDE 4- (1) Dayali oldugu uluslararasi standartlarda gozetim sart1 tanimlanmis olan ulusal
yeterliliklerde, kisinin belgesini diizenlemis olan Kurulus tarafindan ilgili ulusal yeterlilikte
belirtilen gozetim sikligina ve yontemine uygun sekilde gbzetim yapilir. Bu istisnalar
disindaki ulusal yeterliliklerde gbzetim yapilmaz.

(2) Ilgili ulusal yeterlilikte belirtilmis gdzetim dénemlerinde Kurulus kisiden belgesinin
gecerli oldugu siire boyunca ilgili alanda calistigini gosterir kayitlar1 (hizmet dokiimii,
referans yazisi/mektubu) talep eder.

(3) Belgeli kisinin ¢alisma kayitlarin1 on bes giin igerisinde Kurulusa iletmesi gerekir. iletilen
kayitlar Kurulus tarafindan incelenir, uygun ve yeterli bulunursa belgenin gecerliligi
stirdiiriliir.

(4) Belgeli kisinin ¢alisma kayitlarini verilen siire igerisinde iletmemesi durumunda Kurulus
kisinin belgesini, gegerlilik siiresi sonuna kadar askiya alir. Calisma kayitlarinin belgenin
gecerliligi sona ermeden once iletilmesi ve uygun goriilmesi halinde kisinin belgesi yeniden
gecerli duruma getirilir.

(5) Belgeli kisinin vefat etmesi durumunda kiginin belgesi iptal edilir.
Belge yenileme faaliyetlerine iliskin genel sartlar

MADDE 5- (1) Belge yenileme faaliyetleri asagida belirtilen yontemlerden bagvuru sahibinin
tercih ettigi birine gore gergeklestirilir:

a) Bagvuru sahibi; belgesinin gegerlilik siiresi igerisinde toplamda en az iki yil veya
son alt1 ay boyunca ilgili alanda ¢alistigin1 gésteren kayitlari (hizmet dokiimii, referans
yazisi/mektubu, sozlesme, fatura, portfolyo, vb.), uluslararasi standartlara dayanan
ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen kanitlart Kurulusa iletir.

b) Bagvuru sahibi ilgili ulusal yeterliligin icerdigi performansa dayali sinavlarin
tamamuina katilir, teorik sinavlara tabi tutulmaz.

(2) Belge yenileme tek sefere mahsus bir faaliyet olmayip kisinin yeniledigi her belge i¢in
gecerlilik siiresi sonunda yeniden belge yenileme hakki bulunur. Belgenin yenilenebilmesi
icin mevcut belgenin gecerli durumda olmasi gerekir, gecerliligi askiya alinmis veya iptal
edilmis durumdaki belgeler i¢in belge yenileme yapilamaz. Gegerlilik durumu askida olan
belgeler i¢in aski durumu kalktiktan sonra belgenin gegerlilik siiresi devam ediyorsa belge
yenileme yapilabilir.

(3) Kurulus belge yenileme islemlerinin nasil gergeklestirilecegini; isbu Usul ve Esaslar ile
yetki kapsaminda yer alan ulusal yeterlilik(ler)de belirtilen belge yenileme sartlarina uygun
sekilde ilgili prosediirlerinde tanimlar. Belge yenileme i¢in bagvuru yontemini ve basvuru
evraklarini internet sitesinde yayimlar.

(4) Kurulus belge vermis oldugu kisilerin belge yenileme donemi basladiginda, s6z konusu
kisilere belgelerinin gecerlilik siirelerinin dolmak iizere oldugunu ve belge yenilemek igin
izlemeleri gereken adimlari bildirir. Bildirim yontemini (SMS, elektronik posta, vb.) Kurulus
belirler. Tletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda bildirmemis kisilerle irtibata
gecememesi durumunda Kurulusun herhangi bir yiikiimliliigii bulunmaz, talep edilmesi
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halinde Kurulusun s6z konusu kisilere bildirim yapmis oldugunu gosterir kanit ve kayitlari
Kuruma sunmas1 yeterlidir.

(5) Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi tarafindan belge masraf karsiliginin
Kurulusa 6denmis oldugu tarihten itibaren en ge¢ bes is giinii igerisinde Kurulus, Kurumun
belirledigi yonteme uygun sekilde bagvuru sahibi i¢in belge talebini Kuruma iletir.

(6) Belge yenileme sonucunda basvuru sahibi i¢in yeni bir belge diizenlenir. Belge yenileme
karar1 mevcut belgenin gegerlilik bitis tarihinden 6nce alinmigsa yeni belgenin diizenlenme
tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde mevcut belgenin gegerliliginin bitis
tarthinden bir sonraki giindiir. Belge yenileme karar1 mevcut belgenin gecerlilik bitis
tarihinden sonra alinmigsa yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi
belirtilmedigi takdirde belge yenileme kararinin alindig: tarihtir.

Belge yenileme basvurusu

MADDE 6- (1) Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme bagvurulari
mevcut belgeyi diizenlemis olan Kurulusa yapilabilir. Sinavla belge yenileme basvurulari ise
mevcut belgeyi diizenlemis olan Kurulusa yapilabilecegi gibi belgenin kapsadigi ulusal
yeterlilik birimlerinin tamaminda en az bir y1l siiresince sinav ve belgelendirme faaliyetleri
yuriitmiis olan farkli bir Kurulusa da yapilabilir.

(2) Bagvuru sahibi, bagvuru yapacagi Kurulusun iicret tarifesinde belirtilen belge yenileme
basvuru tcretini veya belge yenileme sinav ticretini Kurulusa 6der ve Kurulusun belirledigi
yontem ve kurallara uygun olarak istenen evraklari ilgili Kurulusa iletir.

(3) Bagvuru sahibi belge yenileme bagvuru donemi igerisinde belge yenileme basvurusu
yapabilir. Bagvuru doénemi, belgenin gegerliliginin bitis tarihinden alt1 ay Once baslar ve
belgenin gecerliliginin bitis tarihinde sona erer.

(4) Belge yenileme basvuru déneminin baglangi¢ tarihinden 6nce ve belgenin gegerliliginin
bitis tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilmez.

(5) Bagvuru dénemi igerisinde basvurusunu yapmis kisi i¢in mevcut belgesinin gegerlilik
stiresi dolmadan 6nce basvuruyu almis olan kurulus tarafindan belge yenileme 6n bagvurusu
Kuruma bildirilmelidir. On bagvurusu zamanida Kuruma bildirilmis kisilerden; kanit ve/veya
portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileyecekler icin mevcut belgenin gecerlilik siiresi
dolduktan en geg li¢ ay sonrasina kadar, sinavla belge yenileyecekler i¢in ise mevcut belgenin
gegerlilik stiresi dolduktan en ge¢ bir yil sonrasina kadar belge yenileme islemleri
tamamlanmalidir.

Kamt ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme

MADDE 7- (1) Kurulus basvuru sahibinin sunmus oldugu kanitlar1 ve/veya portfolyoyu,
belgeli kisinin yeterliligini siirdiirdiigiinii ve giincel belgelendirme programi sartlarina uyum
gosterdigini ilgili prosediirleri ¢ergevesinde degerlendirir. S6z konusu degerlendirme ilgili
ulusal yeterlilikte belirtilen degerlendirici  Olglitlerini  karsilayan kisi(ler) tarafindan
yapilmalidir. Kanitlarin ve/veya portfolyonun uygun ve yeterli bulunmamasi halinde Kurulus
bagvuru sahibinden eksiklikleri gidermesini ister.

(2) Kurulus, kanitlar1 ve/veya portfolyosu uygun ve yeterli bulunan basvuru sahibi igin belge
yenileme Karar1 alir ve bagvuru sahibinden belge masraf karsilig: tahsil eder.
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(3) Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen basvuru sahibi,
mevcut belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik birimlerinden farkli birimleri de yeni belgenin
kapsamina eklemek isterse farkli birimlerin sinavlarina Kkatilabilir. Kanit ve/veya
portfolyosunun uygun ve yeterli bulunmasi ve ayrica smavlarma girmis oldugu birimlerde
basarili olmasi halinde basvuru sahibi ig¢in basarili oldugu tiim birimleri iceren belge
diizenlenir.

(4) Kamt ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileyen Kisiler, Sav ve
belgelendirme tcretinin  25/08/1999  tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunu
cergevesinde Issizlik Sigortasi Fonundan karsilanmasi desteginden yararlanamazlar.

(5) Kanit ve/veya portfolyo sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge
yenileme simav(lar)ina girebilir. Smav(lar)da basarili olmasi1 héalinde belge yenilemeye hak
kazanir.

Sinavla belge yenileme

MADDE 8- (1) Kurulus, vermis oldugu belgelerin gecerlilik tarihlerini ve talepleri goz
oniinde bulundurarak belgelerinin gegerlilik siiresi dolmak tizere olan kisilerin belge
yenilemesine imkan tantyacak yeterli sayida belge yenileme smav(lar): agar.

(2) Belge yenileme smnav(lar)inin bagvuru sahibinin belgesinin gegerlilik  siiresi
tamamlanmadan Once uygulanmasi esastir. Bagvuru sahibinin belgesinin gegerlilik siiresinin
sonunda basvuru yapmasi halinde sinav(lar) siirenin bitiminden sonraya sarkabilir.

(3) Kurulus, basvuru sahibinin sunmus oldugu basvuru evraklarmi ilgili prosediirleri
cercevesinde degerlendirir. Bagvurusu uygun bulunan bagvuru sahibi, ilgili ulusal yeterliligin
belge yenileme sartlarinda belirtilen sinav(lar)a tabi tutulur. Simav(lar)da basarili olan basvuru
sahibi i¢in Kurulus belge yenileme karari alir ve bagvuru sahibinden belge masraf karsiligi
talep eder.

(4) Belge yenileme sinavlarinin bir kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi; basarisiz
oldugu sinav(lar)a ayn1 Kurulusta girmesi halinde 6nceden basarili oldugu sinav(lar)dan muaf
tutulur, farkli bir Kurulusta simnava girmek istemesi halinde ise sinavlarin tamamina tabi
tutulur.

(5) Smnavla belge yenilemek isteyen kisiler, Sinav ve belgelendirme ficretinin 25/08/1999
tarinli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortast1 Fonundan
karsilanmasi desteginden daha once yararlanmamis olmak sartiyla yararlanabilirler.

(6) i1k defa girdigi belge yenileme smavinda basarisiz olan kisilere belgesinin gegerlilik siiresi
dolmadan once ilave sinav ticreti alinmadan en az bir kez daha smav imkani Kurulusg
tarafindan saglanir. Sinav ve belgelendirme iicretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili Igsizlik
Sigortas1 Kanunu cergevesinde Issizlik Sigortast Fonundan karsilanmas1 halinde ilk girdigi
sinavda basarisiz olan kisilere belgesinin gecerlilik siiresi dolmadan once ilave sinav iicreti
alimmadan en az iki kez daha simnav imkan1 Kurulus tarafindan saglanir. Belgesinin gegerlilik
sliresinin son bir ay1 igerisinde basvuru yapan kisilere ilave sinav hakki saglanmayabilir.

(7) Smavlar sonucunda bir ulusal vyeterlilikte yer alan birimlerin gruplandiriima
alternatiflerinden herhangi birine ulasan basvuru sahibi i¢in basarili oldugu gruplandiriima
alternatifine gore ayni ulusal yeterlilikte belge diizenlenebilir.
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Ulusal yeterliliklerin giincellenmesi durumunda belge yenileme faaliyetleri

MADDE 9- (1) Bir ulusal yeterlilik giincellenmis ve bagvuruyu alan Kurulus yetkisini giincel
ulusal yeterlilige tasimissa belge yenileme faaliyetleri gilincel ulusal yeterlilige gore
gerceklestirilir. Kurulus yetkisini giincel ulusal yeterlilige tasiyincaya kadar belge yenileme
faaliyetlerini yetki kapsamindaki ulusal yeterlilikte belirtilen sartlara gore gergeklestirebilir.

(2) Bir ulusal yeterlilikte ilave Olgme-degerlendirme gerektiren degisiklik(ler) yapilmasi
durumunda belge yenilemek isteyen basvuru sahibi yeterlilikte yapilan degisiklik(ler)e ve
belirtilen sartlara uygun sekilde 6lgme-degerlendirmeye tabi tutulur ve basarili olmasi halinde
belge yenilemeye hak kazanir.

(3) Bir ulusal yeterliligin yiirtirliikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren birden fazla ulusal vyeterlilik olusturulmasi durumunda; bagvuru sahibinin
yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge yenilemeye hak
kazanmas1 halinde basvuru sahibi i¢in birden fazla belge diizenlenebilir.

(4) Birden fazla ulusal yeterlilik yiiriirliikten kaldirilarak yerine s6z konusu ulusal
yeterliliklerin kapsamini igeren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmasi durumunda; bagvuru
sahibinin yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge
yenilemeye hak kazanmasi halinde bagvuru sahibine yeni ulusal yeterlilikte belge diizenlenir.

(5) Bir ulusal yeterliligin yiiriirlikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmamasi durumunda; yiiriirliikkten kaldirilan ulusal
yeterlilikte daha 6nce belge almig kisiler belgelerinin gegerlilik siirelerinin sonunda belge
yenileyemezler.

Belge yenileme faaliyetlerine iliskin bedeller

MADDE 10- (1) Belge yenileme faaliyetlerine iliskin bedeller asagida belirtilmistir:

a) Kurulus; kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme ticreti ve yetki
kapsaminda yer alan her bir ulusal yeterlilik i¢in ayr1 ayr1 olacak sekilde sinavla belge
yenileme f{icretlerini belirler ve s6z konusu {icretleri Kuruma bildirir. Kurumun
onaylamasi halinde belge yenileme iicretleri Kurumun ve Kurulusun internet
sitelerinde yayimlanir.

b) Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenilemede Kurulus, basvuru
sahibinden belge masraf karsiligi disinda ilave iicret talep edebilir. Ilave iicret; kanit
degerlendirmesiyle belge yenilemede belge masraf karsiliginin iki katini, kanit ve
portfolyo degerlendirilmesiyle belge yenilemede ise Kurulusun iicret tarifesinde ilgili
ulusal yeterlilik i¢in belirtilen toplam sinav {icretinin yarisini asamaz.

c) Belge yenilemeye hak kazanan bagvuru sahibi belge masraf karsiligini belge yenileme
kararmmi1 veren Kurulusun banka hesabma yatirir. Kurulus belge yenilemeye hak
kazanan Kkisilerin belge basim talebini Kuruma iletmeden oOnce belge masraf
karsiliklari1 Kurum banka hesabina aktarir. Belge masraf karsiliginin yatirildigini
gosteren dokiiman, belge yenilemeye hak kazanan kisilerin bilgileri ile birlikte
Kuruma iletilir. Belge yenilemeye hak kazanamayan kisilerden belge masraf karsiligi
alinmaz.
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Yirirlik ve Yiriitme

MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslar Yonetim Kurulunun onayladig tarihte yiirtirliige girer.
MADDE 12- (1) Bu usul ve esaslar1 Kurum Baskani yiiriitiir.

GECICI MADDE 1- isbu usul ve esaslarin yiiriirliik tarihinden dnce yaymlanmis ulusal
yeterliliklerin gozetim ve belge yenileme sartlari giincelleninceye kadar goézetim
faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde isbu usul ve esaslarin 4 iincii maddesi, belge yenileme
faaliyetlerinin yiiriitilmesinde ise isbu usul ve esaslarin 5 inci maddesi hiikiimleri uygulanir.
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